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CRITERIOS DE ELABORACAO DE HORARIOS DAS TURMAS E DOS PROFESSORES, E
DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE

INTRODUCAO

No que concerne aos critérios de elaboracdo dos horarios das turmas e dos professores, e da
distribuicdo de servico docente, o Conselho Pedagdgico reafirma o superior interesse do aluno na escola,
pelo que as preferéncias dos docentes apenas deverio ser tomadas em conta quando ndo colidam com os
objetivos da escola enquanto instituigdo, ndo prejudiquem o seu bom funcionamento, nem contrariem a
legislagdo em vigor. Por outro lado, a elaboragdo dos horarios das turmas e dos professores, bem como a
distribuicdo de servico docente, ficard igualmente condicionada 2 implementagdo das medidas de
promocao do sucesso escolar que serdo aprovadas no conselho pedagogico do dia 17 de julho de 2024.

Assim, o Conselho Pedagdgico reunido em 26 de junho de 2024, discutiu e aprovou, no ambito das
suas competéncias, os seguintes critérios para a elaboracdo de horérios, bem como a distribuigdo do

servico docente para o ano letivo 2024/2025.

CONSIDERACOES GERAIS

Para melhor clareza por parte de todos os intervenientes no processo de elaboracdo de horarios
das turmas e dos docentes, e distribuicio de servico docente é necessario esclarecer alguns conceitos e
procedimentos que surgirdo ao longo do documento.

Assim, considera-se continuidade pedagdgica, quando um(a) docente desempenhou no ano letivo
anterior funcdes letivas efetivas por um periodo minimo 30 dias seguidos com determinado grupo de
criangas, no caso da Educagdo Pré-Escolar, ou com determinada turma ou turmas nos casos do 12 ciclo, ou
29/32 ciclos e Secundério, respectivamente.

A distribuicdo de servico dos docentes da Educacdo Pré-Escolar e do 12 ciclo que ndo tém
continuidade pedagdgica serd realizada em reunido presencial convocada para o efeito no inicio do ano
escolé"'r, o‘nde estardo presentes todos os docentes envolvidos. Nessa reunido serdo aplicados os critérios

definidos nos ﬁontos 6 e 7 deste documento.
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CRITERIOS DE ELABORACAO DE HORARIOS DAS TURMAS

A componente letiva, a constar no horario semanal de cada docente, encontra -se fixada no artigo
77.2 do ECD, considerando -se que estd completa quando totalizar 25 horas semanais, no caso do
pessoal docente da educagdo pré-escolar e do 1.2 ciclo do ensino basico. . No caso dos docentes de

inglés do 1.2 ciclo (Grupo 120) devera ser de 22h semanais.

1. PRE-ESCOLAR

1.1. No que concerne ao funcionamento dos Jardins de Infincia as atividades letivas iniciam-se as
09.00h e terminam as 15.30h.

1.2. Relativamente as Atividades de Animagdo e Apoio a Familia cabe & Diregdo do Agrupamento em
conjunto com a Camara Municipal, prever as formas da sua organizacio relativamente aos tempos
de prolongamentos de hordrios e ainda nos tempos de interrupcio letiva, de acordo com as
necessidades expressas pelos encarregados de educacio.

1.3. O periodo de almogo serd compreendido entre as 12.00h as 13.30h.

2. ENSINO BASICO - 12 CICLO

2.1. No 12 ciclo as atividades letivas por norma iniciam-se as 09.00h e terminam as 16.00h, podendo
um dia por semana terminar as 17.20h.

2.2. O periodo de almoco serd compreendido entre as 12.00h as 14.00h.

2.3. No 1.2 ciclo, as atividades de enriquecimento curricular (AEC’s) ocorrerdo sempre no final do
periodo da tarde, apds o periodo curricular, ou seja, entre as 16.20h e as 17.20h, de acordo com

hordrio a definir para cada turma, podendo um dia por semana ser entre as 15.00h e as 17.20h.

3. ENSINO BASICO - 22 e 32 CICLOS

3.1. As atividades letivas, na Escola Basica e Secunddria D. Sancho II, Alijé, iniciam-se, de acordo com os
anos letivos no periodo da manh3, as 08.25h (92 ano) ou 08.40h (52 ao 82 ano) e terminam s
13.10h (92 ano) ou 13.20h (52 ao 82 ano); no periodo da tarde iniciam-se as 13.20h (92 ano) ou
13.25h (52 ao 82 ano) e terminam as 17.00h (92 ano) ou 17.10h (52 ao 82 ano). Na Escola Basica do
Pinhdo, as atividades letivas tém inicio, no periodo da manha, as 09.00h e terminam &s 12.50h; no
perl’ggdo da tarde as atividades letivas iniciam-se as 13.55h e terminam as 17.40h.

3.2. Os tempos letivos terdo uma dura¢do de 50 min.

2



Fa

3.3. A distribuicdo dos tempos letivos sera feita pelos dois periodos de aulas (tarde e manhd), em
virtude da maioria dos alunos deslocar-se para a escola nos transportes escolares que apenas os
realizam duas vezes por dia.

3.4. A distribuicdo das cargas horérias deve ser equilibrada, tendo em consideracio o carater
especifico de cada disciplina, evitando-se, tanto quanto possivel, a marcacao de tempos em dias
consecutivos, ou sempre ao Ultimo tempo de cada turno.

3.5. Deve-se evitar tempos desocupados (furos) em cada um dos turnos, manh3 ou tarde.

3.6. A carga hordria deve ser distribuida de modo a n3o ultrapassar, por dia, 8 tempos letivos.

3.7. Adivisdo de uma turma em turnos implica que seja sempre acautelada a ndo existéncia de tempos
desocupados nos horarios dos alunos. Se, excecionalmente, os dois turnos forem marcados em
dias diferentes, ndo deve ocorrer nenhuma aula comum a toda a turma entre esses dois turnos;

3.8. O periodo minimo destinado ao almogo serd de 1h.

3.9. As aulas de Educacdo Fisica no periodo da tarde, sé podem iniciar-se uma hora depois de findo o

periodo de almogo de cada turma.

3.10. As aulas de carédter pratico ndo devem concentrar-se num mesmo dia;

3.11. Deve evitar-se a colocagdo das aulas de Lingua Estrangeira em tempos seguidos; sempre que
possivel, ndo devem ser distribuidas as aulas de Lingua Estrangeira diferentes no mesmo dia.

3.12. Procurar-se-a concentrar as aulas de uma sé turma numa mesma sala, exceto nas disciplinas que

exigem uma sala especifica. Na disciplina de Educacao Fisica ndo deverdo estar em funcionamento mais

de quatro turmas em simultaneo.

3.13. Os horarios das turmas do 29, 32 ciclos tém a tarde de quarta-feira livre.

3.14. Os hordrios dos alunos poderdo sofrer alteragdes pontuais para efeito de substituicio das aulas

por auséncia dos docentes.
3.15. Os apoios educativos a prestar aos alunos serdo marcados preferencialmente ao inicio ou final de

cada perfodo letivo, e sempre que possivel sempre junto a um dos tempos da disciplina.

4. ENSINO SECUNDARIO

4.1. As atividades letivas, na Escola Bésica e Secunddria D. Sancho II, Alij6, iniciam-se, no periodo da
manha, as 08.25h e terminam as 13.10h; no periodo da tarde iniciam-se as 13.20h e terminam as
17.00h.

4.2. Os tempos letivos terdo uma duragdo de 50 min.

43 A distribuicdo das cargas hordrias deve ser equilibrada, tendo em consideracio o carater
espegﬁico de cada disciplina, evitando-se, tanto quanto possivel, a marcacdo de tempos em dias

consecutivos, ou sempre ao ultimo tempo de cada turno.
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4.4. N@o deverdo ocorrer tempos desocupados (furos) em cada um dos turnos, manha ou tarde.

4.5. A carga horaria deve ser distribuida de modo a n&o ultrapassar, por dia, 8 tempos letivos.

4.6. A divisdo de uma turma em turnos implica que seja sempre acautelada a ndo existéncia de tempos
desocupados nos hordrios dos alunos. Se, excecionalmente, os dois turnos forem marcados em
dias diferentes, nao deve ocorrer nenhuma aula comum a toda a turma entre esses dois turnos;

4.7. O periodo minimo destinado ao almoco serd de 1h.

4.8. As aulas de Educacdo Fisica no periodo da tarde, s6 podem iniciar-se uma hora depois de findo o

periodo de almogo de cada turma.

4.9. As aulas de carater pratico ndo devem concentrar-se num mesmo dia;

4.10. Procurar-se-a concentrar as aulas de uma sé turma numa mesma sala, exceto nas disciplinas que

exigem uma sala especifica. Na disciplina de Educacgdo Fisica ndo deverdo estar em funcionamento mais

de quatro turmas em simultaneo.

4.11. Todos os horarios das turmas do secundario tém a tarde de quarta-feira livre, e no caso concreto

das turmas do 122 ano, poderdo ter ainda mais periodos e/ou dias livres.

4.12. Os horarios dos alunos poderdo sofrer alteracdes pontuais para efeito de substituicdo das aulas

por auséncia dos docentes.

4.13. Os apoios educativos a prestar aos alunos serdo marcados preferencialmente ao inicio ou final de

cada periodo lectivo.

5. CRITERIOS DE ELABORACAO DE HORARIOS DOS PROFESSORES

Na elaboracd@o dos horérios semanais de cada docente, deve ter-se em consideracio os seguintes
critérios:

5.1. O horério do docente ndo pode incluir mais de 6 tempos letivos consecutivos, nem deve incluir
mais de 8 tempos letivos didrios, bem como n3o deve ter mais de dois turnos por dia, a exce¢ao de
servico pontual de reunides pedagdgicas devidamente convocadas;

5.2. O horario semanal do docente ndo deve incluir mais de seis tempos letivos desocupados
(excluindo o tempo para almogo).

5.3. Sempre que possivel, deve ser deixado a cada docente (do 22, 32 ciclos e secundario), um dia por
semana sem componente letiva, de modo a permitir uma melhor organizagdo/preparagido do
trabalho individual e a facilitar as permutas de aulas.

54. 0 horério do docente deve contemplar um periodo para almogo de, pelo menos, 1h.

5...-5. O docente tem a obrigacdo de comunicar ao diretor com a maior brevidade possivel, qualquer

&
fact?"que implique redugdo ou condicionamento na elaboragdo do horério.
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5.6. O nimero maximo de horas a atribuir & “componente n3o letiva de estabelecimento”, designado
por trabalho de estabelecimento (TE) neste agrupamento, serd de 2,5 x 60 minutos para os
docentes do pré-escolar e 12 ciclo, e 3 x 50 minutos para os restantes docentes, sendo obrigatério
de pelo menos 0,5 x 60 minutos para os docentes do pré-escolar e 12 ciclo, e 1 x 50 minutos para
os restantes docentes para reuniGes pedagdgicas.

5.7. De acordo com o previsto no n2 5 do artigo do artigo 62 do despacho normativo n2 10-B/2018 de 6
de julho, o nimero minimo de horas de trabalho de estabelecimento (TE) neste agrupamento sera
de 1 x 60 minutos para os docentes do pré-escolar e 12 ciclo, e 1 x 50 minutos para os restantes
docentes.

5.8. De acordo com o previsto do n? 6 do artigo 62 do despacho normativo n2 10-B/2018, de 6 de
julho, os critérios para a atribui¢do do niimero minimo de horas de trabalho de estabelecimento
serdo os seguintes: 12- fungdes nio letivas distribuidas ao docente sem atribuicdo qualquer tempo
letivo ou n@do letivo para o desempenho das mesmas; 2°- decisdo do diretor devidamente
fundamentada.

5.9. O exercicio de cargos de coordenacdo pedagdgica nas estruturas de orientacdo educativa ou
outros, devem incluir-se preferencialmente na componente n3o letiva de trabalho a nivel de
estabelecimento e nas horas de redugdo de que o docente usufrui ao abrigo do artigo 792 do ECD.

5.10. O horério do docente deve apresentar a totalidade de tempos correspondentes a duragdo da
respetiva prestagéo de trabalho, incluindo os tempos de trabalho de estabelecimento, e excluindo
0s tempos destinados ao trabalho individual.

5.11. A duracdo das reunides de natureza pedagdgica que decorram de necessidades ocasionais e que
ndo possam ser realizadas nos termos da alinea c) do n? 3 do artigo 822 de Estatuto da Carreira
Docente, tém a duracdo méxima de 120 minutos.

5.12. Os horarios serdo construidos de modo a permitir a constituigio de equipas educativas capazes de
potenciar o trabalho colaborativo e interdisciplinar no planeamento e realizacdo conjunta das
actividades letivas, bem como na avaliagio do ensino e das aprendizagens, nomeadamente
através da criagdo de reunibes de trabalho semanais de articulacdo em todos grupos disciplinares,
a exceg¢do dos grupos 100 e 110.

5.13. Os docentes da Educagéo Pré-Escolar e do 12 ciclo que usufruam da reducdo das cinco horas da
componente letiva semanal ao abrigo do n? 2 do artigo 792 do ECD, devem sempre que possivel
usufrui-las num dia tnico.

5.14. 05 horarios dos docentes que desempenhem fungbes na Escola Bésica do Pinh3o e na Escola Sede,
serdo £onstruidos de modo que estes apenas se desloguem em cada dia para cada um dos

5
estabelecimentos.
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6. DISTRIBUICAO DE SERVICO DOCENTE

6.1. Os critérios subjacentes a distribui¢do do servico docente visam a gestdo eficiente e eficaz dos
recursos disponiveis, tanto na adaptagdo aos fins educativos a que se destinam como na
otimizac@o do potencial de formagio de cada um dos docentes.

6.2. A distribuicdo do servico docente é da responsabilidade do Diretor tendo em conta a defesa da
qualidade do ensino e os legitimos interesses dos alunos.

6.3. A graduagdo do professor ndo pode, por si s, ser critério preferencial para a distribui¢do de niveis,
devendo ser respeitada, sempre que possivel, a continuidade pedagogica (ver consideracdes
gerais), desde que n3o haja motivos que aconselhem a sua substituicdo (situacdes registadas em
documentos oficiais ou do conhecimento do diretor).

6.4. O Diretor de Turma deve, sempre que possivel, manter o cargo ao longo do ciclo de escolaridade.

6.5. Na distribuicao de servico dever-se-a ter em linha de conta a adequacdo do perfil do professor as
necessidades da turma, nomeadamente as que apresentem problemas de assiduidade,
indisciplina, insucesso repetido, entre outras.

6.7.Dever-se-a evitar a atribuicdo de direcdes de turma e de turmas com disciplinas sujeitas a exame
final a professores para os quais haja previsibilidade de auséncia prolongada.

6.8. O cargo de Diretor de Turma deve ser entregue preferencialmente a professores do quadro do
agrupamento, evitando professores que estejam a lecionar pela primeira vez no agrupamento.

6.9. Os docentes podem, independentemente do grupo pelo qual foram recrutados, lecionar outra
disciplina ou unidade de formagdo do mesmo ou de diferente ciclo ou nivel de ensino, desde que
sejam titulares da adequada formagdo cientifica e certificacio de idoneidade nos casos em que
esta é requerida.

6.10. O horario dos docentes do 29, 32 ciclos e secunddrio n3o deve incluir mais de 4 niveis de
lecionag@o diferentes, a excegéo de grupos disciplinares com carga letiva semanal reduzida (1 hora

por semana), como os grupos de recrutamento 290 e 550.

.- 7. PRE-ESCOLARE 12 CICLO:
71 O§ docentes de Quadro de Agrupamento (QA) em exercicio de funcdes no agrupamento nesse
grupo, tém prioridade na atribuigdo de horério nesse grupo, salvaguardando-se no entanto o

referido nos pontos seguintes.
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7.8.

8.1.

8.2.

8.3.

8.5.

8.4.

Tendo como pano de fundo o interesse dos alunos, deverd, sempre que possivel, o professor
do Quadro de Agrupamento (QA) iniciar e acabar o ciclo de escolaridade, privilegiando-se a
continuidade pedagdgica (ver consideracbes gerais).

No caso de ndo existir continuidade pedagogica, o primeiro critério que deve estar na base da
distribuicdo de servico € a graduacgdo profissional, determinada de acordo com a legislacdo
vigente.

Se houver redugao de grupos/turmas num Estabelecimento do Agrupamento da-se preferéncia
ao docente com maior graduacdo desse Estabelecimento.

Ao docente de Quadro de Agrupamento (QA) a quem foi atribuido grupo/ turma e ao qual foi
distribuido outro servigo que obrigou a dispensa da mesma, no seu regresso tem preferéncia
por assumir a sua turma/grupo.

Em casos de dispensa da componente letiva nos docentes de Quadro (QA) deve evitar-se que
isso aconteca no ultimo ano de ciclo, tendo sempre em linha de conta, o interesse dos alunos.
N3o obstante o referido nos pontos anteriores, compete ao Diretor distribuir os docentes pelos
estabelecimentos de ensino, no pré-escolar e 12 ciclo, tendo em conta a valorizagdo das
competéncias do docente, a especificidade dos estabelecimentos de ensino e das turmas, bem
como outras informagdes que estejam na sua posse, e que defendam os superiores interesses
dos alunos.

Compete ao Diretor homologar as eventuais propostas de permuta de docentes entre

grupos/turmas.

29 E 32 CICLOS E SECUNDARIO

A proposta de distribuicdo de niveis é da responsabilidade do grupo de recrutamento e nao
apenas do professor. Deste modo, o grupo de recrutamento deve registar a sua proposta em
impresso proprio para o efeito, em reunido de grupo disciplinar, a ser entregue na Diregdo
dentro dos prazos definidos.

O Diretor pode ndo atender ao critério da continuidade pedagédgica quando o numero de
tempos da disciplina a lecionar nao permita o acerto do horario, ou quando existirem razdes
devidamente fundamentadas que a isso aconselhem.

Na atribuicdo de disciplinas/niveis/turmas o Diretor deve ter em consideracdao a formacao
inicial, a experiéncia e o mérito profissional dos professores e a especificidade das turmas.

NZo deverado ser atribuidos a cada professor mais de guatro niveis.

N?ro deverao ser atribuidas a um mesmo professor todas as turmas de uma mesma

disciplina/ano, a ndo ser que seja o Unico docente do respetivo grupo de recrutamento.
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8.6. No ensino secundario, deve ser nomeado diretor de turma o professor que lecione uma

disciplina onde estejam inscritos a totalidade ou a grande maioria dos alunos da turma.

O diretor

Alij6, 26 de junho de 2024




